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Termo de referéncia para contratacéao

Anadlista Sénior Administrativo e Financeiro — Colansa

Incentivamos a candidatura de pessoas de diferentes origens, identidades e experiéncias. A
Colansa é um ambiente que promove a igualdade e a diversidade, incentivando que todas
as pessoas se candidatem, mesmo que ndo tenham 100% de experiéncia em todos os
tépicos listados nesta vaga.

Sobre a vaga

A Colansa, associagdo sem fins lucrativos sediada no Brasil com atuacgdo internacional,
busca profissional sénior para atuagdo tatica e operacional na drea administrativa e
financeira. A pessoa profissional terd papel central na implementacdo de fluxos financeiros,
politicas internas e elaborag¢do de relatérios para prestagdo de contas a financiadores e
parceiros.

Principais responsabilidades

e Estruturar e operar os processos administrativos e financeiros, incluindo contas a
pagar e receber, conciliagdo bancdria, compras e controle de fluxo de caixa.

e Elaborar relatérios financeiros periédicos, garantindo transparéncia e conformidade
com exigéncias nacionais e internacionais.

e Apoiar o planejamento e execugdo orcamentdria, monitorando resultados e
apontando riscos e oportunidades.

e Gerenciar contratos, folna de pagamento e obrigacdes trabalhistas, fiscais e
contdbeis em parceria com contabilidade terceirizada.

e Preparar prestagdes de contas financeira para projetos e convénios nacionais e
internacionais.

e Implementar e aprimorar ferramentas para controle administrativo-financeiro, como
planilhas, sistemas ERP.

e Apoiar auditorias internas e externas, respondendo a demandas de controladoria e
compliance.

e Sistematizar e organizar documentagdo financeira e administrativa.

e Fornecer suporte estratégico a Diretoria Executiva e ao Conselho Fiscal.

Requisitos

e Formacgdo superior completa em Administragéo, Ciéncias Contdbeis, Economia ou
dreas correlatas.



e Experiéncia sélida e comprovada em gestdo administrativa e financeira,
preferencialmente em organizagdes da sociedade civil.

e Vivéncia comprovada na elaboragdo de relatérios financeiros e prestagcdo de contas
para organizagdes internacionais.

e Conhecimento atualizado da legislagdo trabalhista e fiscal brasileira.

e Dominio avangado do MS Excel e familiaridade com sistemas digitais de gestdo
financeira e administrativa.

e Perfil proativo, analitico, organizado, autdnomo e comprometido com ética e
transparéncia.

e Esta vaga requer experiéncia com o contexto administrativo, contabil e legal
brasileiro, incluindo préticas fiscais, trabalhistas e de gestdo financeira de
organizagdes no pais. Por esse motivo, é voltada a pessoas que atuem
profissionalmente no Brasil.

Diferenciais

e Experiéncia em auditorias, compliance e politicas de integridade.

e Vivéncia em organizagées multilaterais, redes ou projetos com financiamento
internacional.

e Conhecimento em captacdo de recursos, sustentabilidade financeira e andlise de
riscos.

e Inglés e espanhol avangado.

Condigoes

e Regime: Pessoa Juridica (PJ), hordrios flexiveis com entregas definidas a parte do
plano de trabalho.

e Remuneragdo: R$ 1.400 doélares

e Modalidade: remoto, com disponibilidade para reunides virtuais e encontros
presenciais eventuais.

e Contratagdo inicial por 3 meses, com possibilidade de renovagdo

e Reporta-se diretamente & Diretoria Executiva

Processo de Selegéio
Interessados(as) devem preencher o formuldrio até 02/11/2025, anexando:

e Curriculo atualizado
e Carta de apresentagdo destacando experiéncia financeira e interesse na Colansa
e Duas referéncias profissionais (telefone e e-mail)


https://forms.gle/taUA7r5XDjGpMV4R9

O processo seletivo poderd incluir andlise curricular, entrevistas e outras fases, conforme
avaliagdo da Comissdo de Selegdo. A participagdo no processo implica aceitagdo das
condi¢cbes previstas. A Colansa reserva-se o direito de realizar adaptagdes no processo,
comunicando previamente os candidatos.

Sobre a Colansa

A Colansa € uma rede de organizacdes e profissionais que trabalham colaborativamente
para contribuir com o desenvolvimento de sistemas alimentares sauddveis, sustentaveis e
equitativos. Buscamos melhorar a nutrigdo e a satde das populagdes da América Latina e
do Caribe (ALC) por meio da geragdo de dados cientificos, conhecimento e apoio ao avango
de politicas publicas adequadas. Nosso trabalho estd estruturado em trés pilares
interligados: investigacdo, advocacy e capacitagdo. Atuamos como um centro de conexdo
para atividades continuas nessas dreas e como promotor de novas interagdes e iniciativas.
Nossas estratégias abrangem os niveis nacional, regional e global. Saiba mais em

www.colansa.org


https://www.colansa.org/
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